
คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (ต้ังใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499   

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหางหุนสวนสามัญคณะบุคคลและกิจการรวมคา 

หนวยงานท่ีใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลบานควน อําเภอเมืองสตูล จังหวัดสตูล  
 
หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วันนับต้ังแตวนัเริ่มประกอบกิจการ (มาตรา 11) 

2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได 

3. ใหผูประกอบการพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการเปนผูลงลายมือช่ือรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสาร  

    ประกอบคําขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนงัสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาท่ีหรือดาวนโหลดจาก   

    www.dbd.go.th 

หมายเหตุ  

   ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุ

ไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลวท้ังนี้ในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวนและ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ

เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีตองยื่น

เพิ่มเติมโดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึกดังกลาว     

มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละท้ิงคําขอโดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะ

มอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 
 

ชองทางการใหบริการ 

สถานท่ีใหบริการ 

องคการบริหารสวนตําบลบานควน อําเภอเมืองสตูล      

จังหวัดสตูล/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึง  

วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)     

ต้ังแตเวลา 08.30 - 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 

สถานท่ีใหบริการ 

องคการบริหารสวนตําบลบานควน อําเภอเมืองสตูล      

จังหวัดสตูล/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึง  

วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)     

ต้ังแตเวลา 08.30 - 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 

 



ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม  : 60 นาที 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

 

30 นาที - 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีการเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

 

5 นาที - 

 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาท่ีบันทึกขอมูลเขา

ระบบ/จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/

สําเนาเอกสาร 

 

15 นาที - 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน

พาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

 

10 นาที - 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบทพ.) 

ฉบับจริง  1  ฉบับ 

สําเนา  0  ฉบับ 

หมายเหตุ  

กรมพัฒนาธรุกิจการคา 

2) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง  0  ฉบับ 

สําเนา  1  ฉบับ 

หมายเหตุ (สําเนาบัตรประจําตัวของผูเปนหุนสวนทุกคนพรอมลงนาม

รับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

3) 

 

สําเนาทะเบยีนบาน 

ฉบับจริง  0  ฉบับ 

สําเนา  1  ฉบับ 

หมายเหตุ  (สําเนาทะเบียนบานของผูเปนหุนสวนทุกคนพรอมลงนาม

รับรองสําเนาถูกตอง) 

กรมการปกครอง 

4) 

 

หนังสือหรือสัญญาจัดต้ังหางหุนสวนสามัญหรือคณะบุคคลหรือ

กิจการรวมคา 

ฉบับจริง  1  ฉบับ 

สําเนา  0  ฉบับ 

หมายเหตุ   

- 

5) 

 

หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีต้ังสํานักงานแหงใหญ 

ฉบับจริง  1  ฉบับ 

สําเนา  0  ฉบับ 

หมายเหตุ  - 

- 

6) 

 

สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน

หรือผูขอเลขท่ีบานหรือสําเนาสัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอม

เปนผูเชาหรือเอกสารสิทธิอ์ยางอื่นท่ีผูเปนเจาของกรรมสิทธิ์เปน

ผูใหความยินยอมพรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

ฉบับจริง  0  ฉบับ 

สําเนา  1  ฉบับ 

หมายเหตุ  - 

- 

7) 

 

แผนท่ีแสดงท่ีต้ังสํานักงานแหงใหญและสถานท่ีสําคัญบริเวณ

ใกลเคียงโดยสังเขปพรอมลงนามรับรองเอกสาร 

ฉบับจริง  1  ฉบับ 

สําเนา  0  ฉบับ 

หมายเหตุ  - 

- 

8) 

 

หนังสือมอบอาํนาจติดอากรแสตมป 10 บาท (ถามี) 

ฉบับจริง  1  ฉบับ 

สําเนา  0  ฉบับ 

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

หมายเหตุ- 

9) 

 

สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) พรอมลงนาม

รับรองสําเนาถูกตอง 

ฉบับจริง  0  ฉบับ 

สําเนา  1  ฉบับ 

หมายเหตุ  - 

กรมการปกครอง 

10) 

 

สําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือให

เชาสินคาดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคาท่ีขายหรือใหเชา

หรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซ้ือ

ขายจากตางประเทศพรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

ฉบับจริง  0  ฉบับ 

สําเนา  1  ฉบับ 

หมายเหตุ  (ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชาแผนซีดี

แถบบันทึกวีดิทัศนแผนวีดิทัศนดีวีดีหรือแผนวีดีทัศนระบบดิจิทัล

เฉพาะท่ีเกี่ยวกับการบันเทิง) 

- 

11) 

 

หนังสือช้ีแจงขอเท็จจริงของแหลงท่ีมาของเงินทุนและหลักฐาน

แสดงจํานวนเงินทุนหรืออาจมาพบเจาหนาท่ีเพือ่ทําบันทึกถอยคํา

เก่ียวกับขอเท็จจริงของแหลงท่ีมาของเงินทุนพรอมแสดงหลักฐาน

แสดงจํานวนเงินทุนก็ได 

ฉบับจริง  1  ฉบับ 

สําเนา  0  ฉบับ 

หมายเหตุ  (ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือ

เครื่องประดับซึ่งประดับดวยอัญมณี) 

- 

12) 

 

หลักฐานหรือหนังสือช้ีแจงการประกอบอาชีพหุนสวนจําพวกไม

จํากัดความรับผิดหรือกรรมการผูมีอํานาจของหางหุนสวนหรือ

บริษัทแลวแตกรณี 

ฉบับจริง  1  ฉบับ 

สําเนา  0  ฉบับ 

หมายเหตุ  (ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือ

- 



ลําดับ ช่ือเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

เครื่องประดับซึ่งประดับดวยอัญมณี) 

13) 

 

หนังสือรับรองรายการจดทะเบียนของหางหุนสวนจดทะเบียน (หาง

หุนสวนสามัญนิติบุคคลหางหุนสวนจํากัดบริษัทจํากัดหรือบริษัท

มหาชนจํากัดแลวแตกรณี) 

ฉบับจริง  1  ฉบับ 

สําเนา  0  ฉบับ 

หมายเหตุ  (ใชในกรณีเปนกิจการรวมคา) 

กรมพัฒนาธรุกิจการคา 

 
คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) คาธรรมเนยีมการจดทะเบียน (คําขอละ) 

(หมายเหตุ: -) 

คาธรรมเนียม 50 บาท 

 

 

2) คาธรรมเนยีมคัดสําเนาเอกสารชุดละ 

(หมายเหตุ: -) 

คาธรรมเนียม 30 บาท 

 

 
 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบริการ 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน/แนะนําบริการ 

1) รองเรียน ณ ชองทางท่ียื่นคําขอ 

(หมายเหตุ : (องคการบริหารสวนตําบลบานควน อําเภอเมืองสตูล จังหวัดสตูล)) 

2) รองเรียนตอกองทะเบียนธุรกิจกรมพฒันาธุรกิจการคากระทรวงพาณิชย 

(หมายเหตุ : (0-2547-4446-7)) 

3) โทรศัพท : Call Center 1570 

(หมายเหตุ : (074 - 770084)) 

4) เว็บไซต  : www.dbd.go.th 

(หมายเหตุ : (facebook : อบต.บานควน จังหวัดสตูล)) 

5) ศูนยบริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ : ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300/สายดวน 1111/www.1111.go.th/ตูปณ.1111 



ลําดับ ชองทางการรองเรียน/แนะนําบริการ 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 
 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ช่ือแบบฟอรม 

1) คูมือการกรอกเอกสาร 

 

 

หมายเหตุ 

- 

ช่ือกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย (ต้ังใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปน  

หางหุนสวนสามัญคณะบุคคลและกิจการรวมคา 

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน : กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ : จดทะเบียน 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ : 

1) กฎกระทรวงพาณิชยฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 

2) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกําหนดพาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวาดวยทะเบียนพาณิชย 

3) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกําหนดพาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับแหงพระราชบญัญัติทะเบียนพาณิชย  

    พ.ศ. 2499 

4)ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องใหผูประกอบพาณิชยกจิตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553 

5) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องแตงต้ังพนักงานเจาหนาท่ีและนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552 

6) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องการต้ังสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงต้ังพนักงานเจาหนาท่ีและนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 9) พ.ศ.   

    2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553  

7) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกําหนดแบบพิมพเพ่ือใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2555   

8) คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชยท่ี 1/2553  เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชยและเลขคําขอจดทะเบียน 

    พาณิชย 

ขอมูลสําหรับเจาหนาท่ี 



 

9) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกําหนดแบบพิมพพ.ศ. 2549 

10) คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชยท่ี 1/2554 เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชยและเลขคําขอจดทะเบียน  

     พาณิชยจังหวัดบึงกาฬ 

ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 

พื้นที่ใหบริการ : ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา : ไมมี 

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย/ขอกําหนด ฯลฯ : 0.0 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน : สําเนาคูมือประชาชน 26/08/2015 14:25 
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วันท่ีเผยแพรคูมือ : - 


